PROYECTO DE GESTION 2023/2024 EOI SEVILLA-MACARENA

1. Situacién del centro respecto a los recursos materiales existentes y las
principales necesidades. Diagndstico inicial.

La Escuela Oficial de Idiomas Sevilla-Macarena ocupa un edificio de uso exclusivo
gue hasta el curso 2005/06 fue ocupado por un centro de ensefianza secundaria (el
Instituto de Ensefianza Secundaria Antonio Gala). Este edificio cuenta con un recinto que
incluye zonas ajardinadas, zonas de aparcamiento y pistas deportivas, rodeado en toda
su extension por edificios de urbanizaciones de vecinos, excepto por la parte frontal
(Avenida Doctor Fedriani). El edificio consta de tres plantas: Planta Baja, Primera y
Segunda y no dispone de ascensor ni plataformas elevadoras. La peticion de
instalacién de ascensor se viene reiterando anualmente, desde 2012. En su interior,
para el desarrollo de la actividad docente cuenta con 24 aulas: solo 4 de ellas en la Planta
Baja, 10 en la Primera y 10 en la Segunda. Una de las aulas de la Planta Baja se usa
también como sala de usos mudltiples (S.U.M.), y ademas cuenta con una biblioteca, una
sala de profesores y 3 despachos para 6 departamentos didacticos (Aleman, Chino.
Espafiol para Extranjeros, Francés, Inglés e Italiano).

Los espacios e instalaciones de uso administrativo estan integrados por el area
administrativa: Administracion, Conserjeria, Direccion, Jefatura de Estudios y Secretaria.

En cuanto a las necesidades detectadas en la actualidad, la primera se centra en
las limitaciones que supone el espacio disponible para actividades tanto docentes como
no docentes. El exceso de alumnado obliga en algunos casos al uso de aulas que no son
idoneas para la labor docente (por ejemplo, el S.U.M.). En esta misma linea, la oficina de
Administracion viene registrando serios problemas de almacenamiento de expedientes,
matriculas, registros de entrada y salida, certificados y titulos, entre otros. Este problema
constituye una prioridad para la Direccion del centro, y ha sido puesto en conocimiento de
la Delegacion Territorial. Se ha resuelto temporalmente con la ubicacion de archivadores
de alumnado antiguo en el almacén situado en el porche exterior.

En cuanto a los medios tecnoldgico-informaticos, estamos a la espera de la
concesion de material correspondiente a las Aulas Digitales Interactivas, cuya
resolucion se nos notifico el curso 2022-2023, pero al comienzo del curso 2023-2024 se
nos ha comunicado que aun esta a falta de licitacion. Mientras tanto, nos hemos puesto
en contacto con algun CEIP de la zona, que estd a espera de la dotacion de Aulas
Digitales Interactivas para este curso, con la esperanza de que nos puedan ceder el
material que vayan a desinstalar de su centro (Pizarras Digitales Interactivas y
proyectores). Se ha conseguido desde el curso 2017-2018, dotar a todos los espacios
donde se imparte docencia de proyectores, pantallas blancas, ordenadores y equipos de
sonido. La mitad de las aulas del centro cuentan con barras de sonido, y se seguiran
instalando a medida que los equipos de sonido queden obsoletos.

Desde el curso 2020-2021, la EOI cuenta con una conexion a Internet de fibra
optica. Durante el verano de 2020 se ha configurado dicha instalacion y se ha cableado a
cada ordenador del centro, incluidas las aulas. De este modo, ha mejorado
considerablemente la conexion a Internet, incluido el caso de tener que realizar
videollamadas con el alumnado desde el aula. También se ha habilitado un punto de
acceso a Internet para el alumnado en la Biblioteca del centro. A comienzos del curso
2023-2024 se ha realizado la instalacion de la red Wifi Andalucia Vuela, pero no esta
operativa a falta de la concesion de los permisos para dar acceso al alumnado y personal
del centro que desee usarla.

En cuanto a las condiciones climatico-ambientales, la EOI Sevilla-Macarena
cuenta con un sistema de calefaccion (caldera de gasoil) obsoleto y claramente
ineficiente, ademas de ser muy costoso, que ya ha dejado de utilizarse. Desde el curso
2018-2019 se acometio la instalacion de maquinas de aire acondicionado en todas las
aulas del edificio, con cargo a los propios Fondos de Funcionamiento, lo cual ha mejorado
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notablemente la habitabilidad en todos los espacios del centro. La eficiencia energética
sigue siendo susceptible de mejora, ya que se cambiaron las ventanas del ala oeste por
unas ventanas de aluminio, de cierre hermético y doble acristalamiento con persianas
mallorquinas de lamas verticales, para evitar la incidencia directa del sol en las aulas,
pero queda pendiente el ala este del edificio (fachada de Doctor Fedriani).

Finalmente, en el ambito de la Seguridad y Prevencién de Riesgos Laborales,
nuestro centro presenta las siguientes carencias: La EOI Sevilla-Macarena no cuenta con
escaleras de incendios necesarias en caso de emergencia y las escaleras interiores del
centro no poseen iluminacion en cada peldafio. A través de la Delegacion Territorial de
Sevilla se encargd a una empresa externa, Antea, experta en Prevencion de Riesgos
Laborales, la elaboracién de un Plan Integral de Proteccion y Prevencion para todos los
centros educativos dependientes de la Junta de Andalucia (el plazo de ejecucién abarca
de 2-3 afios), que sirvid para detectar y sefialar carencias, pero el Plan de Autoproteccion
se sigue actualizando afio a afio en el propio centro.

A lo largo de los ultimos 10 afios se ha solicitado a la Delegacién Territorial la
instalacibn de un ascensor, absolutamente necesario en un centro con numeroso
alumnado con diversas discapacidades, incluidas las motoras. Desde el Servicio de
Infraestructuras de la Delegacién Territorial y desde la APAE nos comunicaron en junio de
2023 su autorizacién a falta de licitacién, pero desde el Consejo Escolar se han
realizado varios escritos insistiendo en su absoluta necesidad, y se van a llevar a
distintos organismos para reclamar su instalacion, y la supresién de barreras
arquitectonicas en general.

Todas estas limitaciones y deficiencias constituyen un obstaculo para el buen
funcionamiento del centro y la seguridad del personal docente y no docente y el
alumnado, con lo cual constituirdn un objetivo principal en el presente Proyecto, para
hacer de nuestro centro un espacio accesible.

2. Criterios para la elaboracion del presupuesto anual y para la distribucion de los
ingresos entre las distintas partidas de gasto.

Marco leqgislativo:

eOrden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y
de Educacion, por la que se dictan las instrucciones para la gestion economica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educaciéon y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-2006).

eOrden de 11 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y
de Educacion, por la que se regula la gestion econdmica de los fondos con destino a
inversiones que perciban con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion, los
centros docentes publicos de educacion secundaria, de ensefianzas de régimen especial
a excepcion de los Conservatorios Elementales de Musica y las Residencias Escolares,
dependientes de la Consejeria de Educacion (BOJA 25-5-2006).

¢ORDEN de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de entrada de
facturas electronicas de la Comunidad Auténoma de Andalucia, asi como el uso de la
factura electronica en la Administracion de la Junta de Andalucia y en las entidades del
sector publico andaluz (BOJA 12-02-2015).

eSubcuentas de gastos. Cambios 2019/20. Instrucciones (Programa Séneca)
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eSubcuentas de gastos. Cambios 2019/20. Arbol de subcuentas (Programa Séneca)

La Orden de 10 de mayo de 2006 por la que se dictan las instrucciones para la
gestion economica de los centros docentes publicos dispone que “los citados centros
publicos gozaran de autonomia en su gestion econdmica en los términos establecidos en
la misma”. Esta autonomia de gestidon econdmica se configura como un medio para la
mejora de la calidad de la educacion y se define como la utilizacion responsable de todos
los recursos, materiales y humanos, necesarios para el funcionamiento de este centro, de
forma que podamos alcanzar nuestros objetivos. El ejercicio de esta autonomia se
realizara sobre los recursos e instrumentos recibidos de la Consejeria de Educacion.

El presupuesto anual del centro es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de
las obligaciones que como méaximo puede reconocer el centro en orden a su normal
funcionamiento, asi como la estimacion de los ingresos que prevé obtener durante el
correspondiente ejercicio.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdémica del centro, en orden a
la prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en el Plan de Centro bajo los principios
de equilibrio entre ingresos y gastos asi como los principios de eficacia y eficiencia en la
utilizacion de los recursos.

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion de su presupuesto, tanto de
ingresos como de gastos, contardn siempre con el oportuno soporte documental que
acredite la legalidad de los ingresos y la justificacion de los gastos. La contabilizacion de
los ingresos se efectuara con aplicacion del criterio de prudencia.

Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos
e ingresos habido, con los asientos contables correspondientes y deben reunir los
requisitos legales.

Las operaciones y anotaciones contables se realizaran por medios informéticos en
la aplicacion Séneca, ademas de la contabilidad manual centrada en los movimientos de
Cuenta Corriente (C.C.) y Caja.

|.Estado de ingresos

Constituiran el estado de ingresos:

eEl saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior. En cualquier
caso, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas sélo se podran
presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

eLos créditos que le sean asignados por la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento del centro.

eOtras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion, como las asignaciones
para el Programa de Auxiliares de Conversacion, Ropa de Trabajo, y/u otros Planes,
inversiones y equipamientos.

Il. Estado de gastos

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios para
atender las obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

eLa confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras
entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacién para gastos de
funcionamiento, se efectuara sin mas limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles,
a su distribucion entre las cuentas de gasto que sean necesarias para su normal
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funcionamiento, y a la consecucion de los objetivos o finalidades para los que han sido
librados tales fondos.

eL0os centros docentes podran efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable,
con los fondos percibidos, con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion para
gastos de funcionamiento, siempre que concurran las circunstancias siguientes:

oQue queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento del centro.

oQue dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedara cuantificado en el 10%
del crédito anual librado al centro con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion
para gastos de funcionamiento del mismo. No estard sujeto a esta limitacion el material
bibliografico que el centro adquiera.

lll. Gestion econdémica de los departamentos didacticos
1. Reparto econémico.

La distribucion del presupuesto para los departamentos didacticos se hara de la
siguiente manera: Parte del presupuesto disponible para los departamentos didacticos
(60%) se dividira equitativamente entre cada uno de ellos. El porcentaje restante (40%)
se dividird de forma proporcional al nUmero de alumnos/as matriculados/as en el centro
en cada idioma en ese curso escolar. Dicho presupuesto se dedicara, sobre todo, a cubrir
necesidades de material informatico o audiovisual aunque no se descarta su uso para
material bibliogréfico, previa consulta con la Secretaria del centro.

En cuanto al uso de fotocopias, en principio no habra restricciones y cada
departamento realizara las fotocopias que necesite, siempre de manera responsable y
velando por el buen uso y el ahorro.

2. Gestion de gastos.

Las compras efectuadas por los departamentos se atendran al siguiente protocolo:

eEl/a jefe/jefa del departamento es responsable de la gestibn econdmica de su
departamento y de llevar un control de los ingresos y gastos que recibe en colaboracion
con la Secretaria del centro.

eSi se tratase de material inventariable, cualquier adquisicion que deseen realizar los
departamentos debe consultarse con la Secretaria del centro y debera ser autorizada por
ésta.

eEs necesario que cuando se esté esperando una factura de un pedido se comunique con
antelacion para poder saber a quién corresponde.

Todos los gastos realizados deben justificarse siempre y se debe cumplir con los
siguientes requisitos:

¢Si la compra se hace a crédito, se solicitara al proveedor, en el momento de la

adquisicion, un albaran valorado, con detalle de lo adquirido y con el I.V.A. incluido.

Cuando se trate de gastos de departamento los plazos del crédito de la compra no

sobrepasaran el curso escolar.

eSi la compra se hace al contado, se solicitara en el momento una factura con

todos los requisitos legales oportunos: factura a nombre de la EOI Sevilla-

Macarena, direccién completa y CIF de la Junta de Andalucia: S-4111001-F. Deben

aparecer igualmente los datos del proveedor, nombre, direccion y NIF o CIF segun

corresponda. Son imprescindibles la fecha y el numero de factura, la firmay el sello
de la empresa proveedora. El .V.A. debe venir desglosado.

eEl original del albaran o factura se entregara a la Secretaria quedando una copia

si se necesita en poder del/a jefe/a del departamento correspondiente.

IV. Elaboracion del Presupuesto
1. El proyecto de presupuesto sera elaborado por la Secretaria del Centro, teniendo en
cuenta el presupuesto del ejercicio anterior. El presupuesto se compondra de un estado
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de ingresos y gastos. Se elaborara teniendo en cuenta los remanentes del afio anterior y
tomando como referencia los gastos efectuados. Estos gastos serdn analizados por la
Secretaria de forma que se presente un presupuesto lo mas ajustado posible a las
necesidades del centro. Las partidas especificas recibidas desde la Consejeria de
Educacion seran utilizadas para el fin al que se destinen (por ejemplo, Programa de
Auxiliares de Conversacion, Ropa de Trabajo para ordenanzas, etc.).

2. De forma general, se afiadira el IPC a lo presupuestado o gastado realmente el afio
anterior.

3. La elaboracion del presupuesto deberd realizarse atendiendo a las siguientes
prioridades:

*Gastos en material fungible o no fungible, necesarios para el desarrollo de la
actividad docente y administrativa del centro.

*Reparacion, conservacion y mantenimiento de equipos y espacios.
*Reposicion de bienes inventariables.

*Inversiones y mejoras.
4. El proyecto del presupuesto sera establecido atendiendo a los conceptos establecidos
en la aplicacion Séneca y todas las partidas en que sea previsible gasto deberan contar
con la correspondiente dotacion.

V. Aprobacion del proyecto de presupuesto

1. Para la aprobaciéon del proyecto de presupuesto es condicion necesaria que esté de
acuerdo con lo establecido en el proyecto de gestion del centro docente.

2. El proyecto del presupuesto del centro docente sera aprobado por el Consejo Escolar.
Una vez aprobado, éste pasara a ser el presupuesto oficial del centro.

VI. Ejecucion del presupuesto
La Gestion del presupuesto de gastos se realizara en las fases siguientes:

*Autorizacion del gasto
*Disposicion del gasto (compras)
*Liquidacion del gasto (pagos)

VIl. Cumplimiento del presupuesto

La Secretaria velara por el cumplimiento y las modificaciones del presupuesto una vez se
conozca la dotaciéon de gastos librada por la Consejeria de Educaciéon para el ejercicio
econdmico presupuestado.

VIIl. Organos competentes en la gestion econémica

Son érganos competentes en materia de gestion econdémica el Consejo Escolar, el Equipo
Directivo y el Director del centro docente. Las funciones de cada organo son las
siguientes:

El Consejo Escolar:

*Aprobar el proyecto de gestion y sus modificaciones.
*Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.
*Aprobar la cuenta de gestion y el presupuesto.

El Equipo Directivo:
*Elaborar el proyecto de gestion y el presupuesto a propuesta de la Secretaria.
*Realizar las modificaciones sefialadas por la Delegacién Territorial.
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El Director:

+Dirigir al equipo directivo en la elaboracion del proyecto del presupuesto y en todos los
demas procesos de gestion econdmica.

*Presentar el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar y, en su caso, autorizar los
gastos siempre que no excedan de los ingresos previamente obtenidos, ni por un importe
superior al crédito asignado.

IX. Cuenta de gestion

El Director de la EOI informaré al Consejo Escolar para su aprobacion antes del 30
de octubre del ejercicio siguiente, sobre el estado de la cuenta de gestion a 30 de
septiembre, acompafiandola de un informe econdmico con las operaciones realizadas
para distintos fines.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestion, se remitira a la Delegacion
Territorial correspondiente, junto con el acta de la sesién, donde consten los motivos que
sustentan la decision. El Delegado Territorial, tras las gestiones pertinentes, adoptara la
resolucién que, en su caso, proceda.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar se remitird el Anexo Xl a través de
Séneca previa firma digital del/a Secretario/a y del/a Director/a al Servicio de Gestion
Econdmica de la Delegacién Territorial para su posterior validacion por ésta.

La cuenta de gestion no podra rendirse con saldos negativos salvo demora en los
ingresos procedentes de la Consejeria de Educacion.

Los originales de justificantes de gasto del centro permaneceran bajo la custodia
del/a Secretario/a y a disposicion de los 6rganos de control.

3. Criterios para la gestion de las sustituciones de las ausencias del profesorado.
|. Consideraciones previas

La gestion de sustituciones en lo que afecta al alumnado est4 condicionada,
fundamentalmente, por dos factores: por un lado, el caracter de ensefianza de régimen
especial de las Escuelas Oficiales de Idiomas y, por otro, el hecho de que la mayoria de
nuestro alumnado tanto actual como potencial segun los nuevos criterios de admision es
mayor de edad. En cuanto a lo primero, es necesario tener en cuenta que la docencia que
a cada grupo le corresponde es de cuatro horas y media en computo semanal,
distribuidas, por lo general, en dos sesiones de dos horas y cuarto cada una. Por lo que
se refiere a la edad del alumnado, el hecho de que sean mayoritariamente adultos hace
necesaria una adaptacion del servicio de guardias, cuyo desempefio lo realiza el equipo
directivo que se encuentre disponible en el centro.

A la luz de lo anterior, distinguiremos entre los criterios que seran de aplicacion en el caso
de bajas de corta duracion, frente a los criterios en caso de bajas de larga duracion.

Il. Criterios para las sustituciones del profesorado con bajas de corta duracion

Con arreglo a la normativa vigente, entendemos por bajas de corta duracién
aquéllas cuya duracién es de hasta tres dias. Dado que, como hemos indicado mas
arriba, el alumnado asiste a clase dos veces por semana, una baja de estas
caracteristicas no implica mas que la pérdida de una o dos sesiones, por lo que no
consideramos necesaria su sustitucion.
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Si la ausencia fuera imprevista y dada la demanda del alumnado en este sentido,
se utilizaran los recursos de que dispone el centro (tablones informativos de Pasen y
pantalla informativa en el centro) para comunicar al alumnado dichas ausencias, al objeto
de evitar desplazamientos inutiles. Si fuese necesario, algin miembro del equipo directivo
se hara cargo del alumnado menor de edad que no cuente con autorizacion expresa de su
padre, madre o tutor/a legal para abandonar el centro.

lll. Criterios para las sustituciones del profesorado con bajas de larga duracion

En el caso de las bajas de larga duracién, entendida como superiores a tres dias,
se distinguiran dos plazos: por una parte, bajas con una duracién de hasta catorce dias
naturales y, por otra, bajas con una duracién superior a catorce dias naturales. En
cualquier caso, se deben comunicar a la Delegacién Territorial a la mayor brevedad
posible, para la inclusién de la posible plaza en el programa SIPRI de gestion de
sustituciones.

Las bajas con una duracién de hasta catorce dias naturales no suelen ser
cubiertas. Algo distinto ocurre si se trata de una licencia prevista con antelacion, puesto
gue suelen cubrirse desde el primer dia.

Las bajas con una duracion superior a catorce dias naturales seran cubiertas por el
profesorado externo que seleccione la Delegacion Territorial de Educacion.

Si se agotara el cupo de sustituciones disponible debido a bajas de muy
prolongada duracién, el centro realizard una peticién razonada de ampliacién del nimero
de jornadas al Servicio de Personal de la Delegacion Territorial de Educacion, en la que
se detallaran las causas que han devenido en un agotamiento de dicho cupo.

En este sentido, al objeto de realizar una gestion eficaz de las bajas del
profesorado desde la jefatura de estudios, el parte médico de baja y el anexo |
correspondiente deberan presentarse el mismo dia que se produzca especificando
cuando sea posible el tiempo estimado de duracion de la misma. Asimismo, cuando el
profesorado tenga conocimiento de la fecha de finalizacion de la baja, debera comunicarlo
a la direccion del centro para que sea grabada en Séneca.

Los partes mensuales de ausencias permaneceran expuestos en la sala del
profesorado para su comprobacion por parte de cualquier miembro del personal del
centro.

4. Medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del
equipamiento escolar.

|. Directrices generales sobre el uso del material, equipamiento e instalaciones del
centro.

Es aconsejable racionalizar y cuidar al maximo la utilizacién del material fungible,
no fungible, el equipamiento y las instalaciones del centro dentro y fuera del horario lectivo
para evitar el despilfarro o deterioro de los mismos.

Tanto el personal docente como el P.A.S. velaran por que las aulas y todas las
dependencias del centro (por ejemplo, departamentos y sala de profesores) permanezcan
cerradas cuando no haya nadie en su interior. En el caso de las aulas, el personal
docente y no docente sera responsable de abrir y cerrar con llave las puertas después de
cada turno de clases y en los descansos. Dicha responsabilidad ser& exclusiva del P.A.S.
en el caso de la oficina de Administracion. Esta medida contribuira a un mayor cuidado y
seguridad del material y el equipamiento del centro y del propio personal docente y no
docente.

Dado el perfil del alumnado de la EOI Sevilla-Macarena, en su mayoria adultos, se
espera que tengan especial cuidado y respeto por el material y el equipamiento de las
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aulas y de los espacios comunes (pasillos, entrada, porche, etc). Asimismo, se prohibe la
entrada del alumnado a la sala de profesores o los departamentos didacticos, salvo por
indicacion especial de algun profesor.

En cuanto al uso de los espacios exteriores, tanto el personal del centro como el
alumnado podran utilizar los espacios acotados para aparcamiento de bicicletas y
motocicletas. El uso del aparcamiento de coches sera exclusivo del personal del centro vy,
excepcionalmente, alumnado con problemas de movilidad. Asimismo, queda prohibida la
utilizacion de las pistas deportivas por personas ajenas al centro, excepto en casos
puntuales en los que la Direccion del centro autorice alguna actividad especifica, previa
peticién por escrito por parte de la asociacion u 6rgano competente.

El uso de los tablones de anuncios es exclusivo de la Direccién, Administracion o
Departamentos del centro. En el tablén destinado al Alumnado se permitiran
comunicaciones del alumnado y publicidad de servicios relacionados con el estudio de
idiomas. Dichas comunicaciones se retiraran mensualmente para facilitar la fluidez de
informacion y evitar la acumulacion de informacion obsoleta. Queda prohibida cualquier
informacion que atente contra los principios constitucionales.

[I.Uso de la Biblioteca.

La Biblioteca vuelve a estar abierta al uso por parte del alumnado como sala de
estudio, o como lugar para realizacion de talleres u otras presentaciones que puedan
llevarse a cabo en el centro.

La Biblioteca de la EOI Sevilla-Macarena esta formada por material bibliografico y
audiovisual de los cuatro idiomas impartidos en el centro (aleman, francés, inglés,
italiano), ademas de material en espafiol, idioma no impartido en el centro. Dicho material
esta registrado en el programa BIBLIOWEB que actualiza el/la responsable de cada
departamento peridodicamente. El responsable ultimo de la gestion de la Biblioteca es el/la
Jefe/a del Departamento de Actividades Extraescolares. Las normas de uso de la
biblioteca apareceran reflejadas en el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento
(R.O.F.) del centro (Cap. 3).

lll. Mantenimiento de equipamiento, equipos de informacidn e instalaciones.

El mantenimiento de equipos de informacion se realizara a través de la contratacion
de una empresa especializada que sera requerida para su revision y reparacion en base a
las necesidades y a la disposicion econémica del centro. Después de cada revision o
reparacion, el técnico facilitara a la Secretaria del centro un parte de trabajo en el que se
especificara el trabajo realizado y la duracion de dicha tarea.

El mantenimiento del equipamiento e instalaciones del centro también se realizara
mediante la contratacion de una empresa especializada que se centrara en labores de
electricidad, fontaneria, carpinteria, albafiileria y jardineria. Dicha contratacion podra ser
anual, por medio de una cuota fija mensual mas material utilizado, o por obra, segun la
necesidad del centro. La contratacion de un sistema vendra determinada por la situacion
economica del centro. En cualquier caso, para la realizacion del mantenimiento del centro
se dispondra de un libro de solicitud de servicios custodiado en la Conserjeria donde se
reflejara el tipo de reparacién, el lugar y la persona que lo solicita. Este documento se ha
implementado de forma digital en la Intranet del centro, accesible desde cualquier
ordenador de las aulas del centro. La Secretaria del centro sera responsable de
comunicar dichas solicitudes a la empresa encargada del servicio de mantenimiento y de
verificar que dichas solicitudes se han subsanado.

En dltima instancia, la Secretaria del centro sera la responsable del mantenimiento
general del centro. Ademas, habra una serie de responsables para distintas areas:
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*El/a coordinador/a de Seguridad y Prevencion de Riesgos Laborales sera responsable de
los equipos de prevencion, proteccion y evacuacion del centro.

*El/a Jefe/a del Departamento de Actividades Extraescolares se encargara del control de
las instalaciones y mobiliario de la Biblioteca.

*Los/las Jefes/as de Departamento seran responsables de las instalaciones, mobiliario y
equipos informaticos y/o audiovisuales correspondientes a su departamento.

*Los/ las ordenanzas se ocuparan de la custodia y control del mantenimiento de los
equipos de reprografia. Asimismo, se ocuparan del buen uso de la sala del profesorado,
en estrecha colaboracién con éste, velando por el uso eficaz del equipamiento alli
disponible, siempre comprometido con el medio ambiente.

*Los/las ordenanzas y el personal de limpieza colaboraran en la vigilancia del estado de
las instalaciones y equipamiento informando a la Secretaria de cualquier incidencia.

Para la renovacion de las instalaciones y del equipamiento escolar, se atenderan
las propuestas del Claustro y del Consejo Escolar siempre que la gestién econémica del
centro lo permita, el Consejo Escolar lo apruebe y la Delegacion Territorial proporcione al
centro partidas especiales para fines especificos. La renovacion de las instalaciones y del
eguipamiento del centro se debera centrar en las siguientes areas:

Ampliacion del espacio disponible. Es de urgencia la ampliacion del espacio
dedicado a la docencia (mas aulas) y a la gestidbn administrativa del centro (oficina de
administracion), ademas de las acciones ya emprendidas con este fin y creacion de un
espacio de almacenamiento en el porche lateral. Todo ello contribuira a la mejora de la
calidad del servicio ofrecido al alumnado en sus dos vertientes (docente y administrativa)
y evitara la aglomeracion de alumnado y la acumulacién de materiales, personal y
equipamiento en un espacio reducido. Se ha construido en el mes de agosto de 2018 un
espacio, usando la mitad del local destinado a almacén, para la apertura en el mes de
octubre-noviembre de 2018 de una cafeteria. Se estan estudiando opciones para la
reapertura al uso de la cafeteria, buscando personas que quieran hacerse cargo de la
explotacion de la misma, o con la instalacion de maquinas de vending y el uso del espacio
por parte del alumnado y profesorado.

Seguridad y Prevencion de Riesgos Laborales. La EOI Sevilla-Macarena
presenta algunas carencias basicas en cuanto a la normativa de Seguridad y Prevencion
de Riesgos Laborales, como la de las escaleras de emergencia.

Acondicionamiento climatico. Desde el curso 2018-2019 se acometid la
instalacion de maquinas de aire acondicionado en todas las aulas del edificio, con cargo a
los propios Fondos de Funcionamiento, lo cual ha mejorado notablemente la habitabilidad
en todos los espacios del centro. La eficiencia energética sigue siendo susceptible de
mejora, ya que se cambiaron las ventanas del ala oeste por unas ventanas de aluminio,
de cierre hermético y doble acristalamiento con persianas mallorquinas de lamas
verticales, para evitar la incidencia directa del sol en las aulas, pero queda pendiente el
ala este del edificio (fachada de Doctor Fedriani).

*Acondicionamiento acustico y luminico. Se llevé a cabo en el curso 2021/2022 la
bajada de los techos en todas las aulas del centro, para su obtener una mejor calidad
acustica y la mayor eficiencia luminica, por la instalacién de lamparas LED. El resultado
obtenido es claramente positivo.

*Acondicionamiento estético del centro. Se ha realizado el acondicionamiento de
techos, iluminacion y pintura de los pasillos de las tres plantas, y se van a realizar trabajos
de arreglo de los z6calos del edificio, y pintura completa del exterior del mismo. Asimismo,
se han podado y desbrozado los terrenos ajardinados del patio trasero, y se va a realizar
un mantenimiento trimestral de las zonas verdes posteriores y frontales del edificio.
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*Equipamiento informatico de aulas. Si bien las aulas ya estan dotadas de
ordenadores, proyectores, etc., muchos de ellos son equipos antiguos que necesitan
sustitucion urgente o reparaciones habituales. La conexion a Internet de la que se dispone
es suficiente a dia de hoy para la docencia y administracion del centro.

Sistema de cita previa online: Tanto para los tramites administrativos del alumnado
como para eleccion de grupo, se ha habilitado un sistema informatico, a través de la
empresa Bookitit, de modo que se pueda solicitar una cita previa a través de Internet, sin
tener que desplazarse al centro, usando ordenador o cualquier dispositivo movil.

*Pagina web: Se ha actualizado la pagina web para la EOI Sevilla-Macarena, respetando
el dominio eoisevilla.com. Se trata de hacer que se pueda llegar a la informacién que se
encuentra en dicha pagina web de una forma mas accesible e intuitiva.

5. Criterios para la obtencién de ingresos derivados de la prestacién de servicios
distintos de los gravados por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes
publicos, privados o particulares.

Marco leqgislativo:

*Decreto 155/1997 de 10 de junio por el que se regula la cooperacion de las entidades
locales con la administracion de la Junta de Andalucia

*Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y
de Educacion por la que se dictan instrucciones para la gestion econémica de los centros
docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos.

La concesion de la explotacion del servicio de cafeteria del centro esta sujeta a
estudio, ya que se han modificado las leyes con respecto a la firma de contratos menores.

La cesion de las instalaciones a organismos publicos y O.N.G. para actividades que
tengan una finalidad social serd gratuita. La EOI Sevilla-Macarena también podra
organizar eventos de caracter recaudatorio con un fin social como rastrillos, operaciones
kilo, etc. Cuando sean destinados a fines sociales, dichos eventos no supondran ningan
ingreso ni beneficio econdmico para el centro y estaran exclusivamente orientados a una
funcién social en colaboracion con instituciones que cumplan dichas caracteristicas. So6lo
en casos excepcionales y previa autorizacion de la autoridad competente, dichas
actividades benéficas se podran utilizar para cubrir las necesidades del centro (medios
informaticos, audiovisuales y/o infraestructuras).

Las donaciones al centro, sean en efectivo o sean en especie, seran entregadas en
la Secretaria del Centro para su control y asentamiento en los registros correspondientes.
El centro y los departamentos podran negociar donaciones con editoriales, otras
entidades o particulares. Los departamentos comunicaran en Secretaria las donaciones
obtenidas y registraran las mismas en los Ingresos Propios del Centro si son en efectivo,
o en el inventario general del Centro, si son en especie.

6. Procedimiento para la elaboracion del inventario anual general del centro.

Marco leqislativo:

El Art. 12 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de
Economia y Hacienda y de Educacién, por la que se dictan instrucciones para la gestion
econdmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion
y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los mismos.
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Regqistro de inventario:

1. Ciféndose al marco legislativo, el registro de inventario de la EOI Sevilla recogera los
movimientos de material inventariable del centro incluyendo tanto las incorporaciones
como las bajas que se produzcan. Tendra caracter de material inventariable, entre otros,
el siguiente: mobiliario, equipo de oficina, equipo informatico, equipo audiovisual no
fungible, copiadoras, material docente no fungible, maquinas y herramientas y, en
general, todo aquel que no sea fungible.

2. El registro de inventario se confeccionara conforme a los modelos que figuran como
Anexos VIII y VIl (bis) de esta Orden para las altas y bajas, respectivamente, que se
produzcan durante el curso escolar, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Numero de registro: Numeracion correlativa de las adquisiciones de material

inventariable.

b) Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a disposicion del centro.

c) Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte del inventario del

centro.

d) Numero de unidades: Numero de unidades que causan alta o baja.

e) Descripcion del material: Se indicara el tipo de material adquirido, asi comosus

caracteristicas técnicas.

f) Dependencia de adscripcion: Departamentos o unidades organizativas alas que

se adscribe el material de que se trate.

g) Localizacion: Lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado elmaterial

de que se trate.

h) Procedencia de la entrada: Actuacion econdmica o administrativa, origende la

incorporacion al centro del material de que se trate.

I) Motivo de la baja: Causa que provoca la baja del material afectado.

3. Aparte del registro de inventario, podran existir inventarios auxiliares por
departamentos, u otras unidades, cuando el volumen y diversidad de materiales
existentes en dicha unidad asi lo aconsejen. Sera responsabilidad de cada Jefe/a de
Departamento mantener al dia el inventario de su departamento.

Por sus especiales caracteristicas, existird también un libro registro de inventario
de biblioteca, conforme al modelo que figura como Anexo IX de la citada Orden, que
recoja los libros que pasen a formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera que sea
su procedencia. La responsabilidad de dicho registro recaerd sobre los Jefes de los
Departamentos Didacticos.

Es conveniente fijar las lineas planificadoras que permitan disponer de un
inventario del material y equipamiento existente asi como su actualizacion durante el
curso. Dentro del material inventariable debe contemplarse el material de uso general del
centro, el de uso preferente de los departamentos, el destinado a determinados espacios
comunes, asi como los medios informéticos. Se recogerd no solamente la incorporacion
del material nuevo sino también las bajas de dicho material, ya sea por deterioro o
extravio. La Secretaria sera responsable de los equipos y materiales de uso general del
centro.

7. Criterios para una gestion sostenible de los recursos del centro y de los residuos
que genere.

Marco leqislativo:
Ley 2/2007, de 9 de julio, de Gestion Integrada de la Calidad Ambiental.

Objetivos:
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1.Realizar una gestion sostenible y eficaz de todos los recursos del centro y de sus
residuos, compatible con el medio ambiente.

2.Hacer participe a toda la comunidad educativa en la reflexion, disefio y aplicacion de
medidas concretas para conseguir el objetivo anterior.

3.Evitar y reducir los residuos y aumentar el reciclaje y la reutilizacion.

4.Gestionar y tratar los residuos de acuerdo a los estdndares de buenas practicas en
papeleras especificas para cada tipo de residuos.

5.Eliminar el consumo innecesario de energia y mejorar la eficiencia en el destino final de
la misma.

6.Promover activamente el consumo y la produccidon sostenible, especialmente los
productos con etiqueta ecoldgica, organicos y de comercio ético y justo.

Medidas para conseguir dichos objetivos:
*Realizacion de actividades de concienciacion medioambiental.
*Recogida selectiva de todos los residuos del centro.

*Politica de compras favorecedora de materiales renovables, reciclables y reutilizables
(por ejemplo, téners reciclados) y de aparatos de bajo consumo y productos
biodegradables.

*Establecimiento de medidas de ahorro y contencion del uso de energia (por ejemplo,
agua, electricidad, calefaccion).

*Uso de equipos eficientes en cuanto a gasto energético, con bajo impacto ambiental en
su obtencién, vida y posterior reciclaje.

*Uso de equipos y medios de buena calidad, fiables y duraderos debido al uso
multitudinario y diario.

*Uso moderado y responsable de fotocopias, realizando un control periddico del consumo,
propiciando con ello una conciencia que favorezca un consumo razonable.

La totalidad de la comunidad educativa sera responsable de que estas medidas sigan su
curso, aunque el papel de la Secretaria en colaboracién con los ordenanzas y el personal
de limpieza sera clave en el control del consumo de energia y la recogida selectiva de los
residuos del centro.

- _____________________________________________________]
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